URZAD GMINY W BRENNEJ

poszukuje pracownika
na zastgpstwo w zwigzku z usprawiedliwiong nieobecnoscig pracownika samorzadowego

OKRESLENIE STANOWISKA PRACY

ds. pozyskiwania funduszy zewne¢trznych
Wymiar czasu pracy: 1 etat

Wymagania niezb¢dne:

1) wyksztalcenie wyzsze;

2) co najmniej roczny staz pracy na stanowisku zwigzanym z pozyskiwaniem funduszy
zewnetrznych;

3) pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych;

4) obywatelstwo polskie;

5) nickaralno$¢ za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne
przestepstwo skarbowe;

6) osoba cieszy si¢ nieposzlakowang opinig;

7) stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na danym stanowisku;

8) prawo jazdy kat. B.

Wymagania dodatkowe:
1) znajomo$¢ ustawy o samorzadzie gminnym, ustawy Prawo zaméwien publicznych oraz
Kodeksu cywilnego;
2) znajomos$¢ obstugi komputera;
3) cechy osobowe i predyspozycje: obowigzkowosé, rzetelno$é, systematycznosé,
komunikatywnos¢, umiejetnosé pracy w zespole.

Zakres zadan realizowanych na stanowisku:

1) ksztaltowanie zatozen i kierunkdéw rozwoju gminy poprzez inicjowanie, prowadzenie i
weryfikacj¢ prac koncepcyjno-programowych, z uwzglgdnieniem zatozen polityki krajowej
oraz Unii Europejskiej;

2) identyfikacja zrodel finansowania przedsiewzie¢, w szczegdlnosci w ramach programéw
krajowych i zewngtrznych oraz inicjowanie przedsigwzigé zwigzanych z wykorzystaniem
$rodkow zewnetrznych;

3) prowadzenie monitoringu w zakresie oglaszanych naboréw projektéw w ramach
programéw krajowych i zewnetrznych;

4) przygotowywanie projektow wspotfinansowanych ze $rodkéw krajowych i s$rodkéw
zewnetrznych;

5) przygotowywanie projektow wspolfinansowanych ze $rodkéw krajowych i $rodkéw
zewngtrznych realizowanych dla jednostek organizacyjnych gminy;

6) koordynacja przygotowania i rozliczania wybranych projektow wspotfinansowanych ze
srodkéw krajowych i Srodkéw zewnetrznych realizowanych przez komoérki organizacyjne
urzedu;

7) ewaluacja projektow wspoétfinansowanych ze srodkéw krajowych i srodk6w zewnetrznych;
8) wspolpraca przy przeprowadzaniu audytéw i kontroli projektéw wspétfinansowanych ze
srodkow krajowych i §rodkéw zewnetrznych;



9) przygotowywanie informacji zwiazanych z realizacja przez Urzad Gminy projektéw
wspolfinansowanych ze srodkéw krajowych i srodkéw zewnetrznych;

10) dokonywanie oceny kompletnos$ci wnioskéw o dofinansowanie opracowywanych przez
Urzad Gminy oraz jednostki organizacyjne gminy, pod wzgledem formalnym i
merytorycznym;

11) wspélpraca z poszczegblnymi komoérkami organizacyjnymi Urzedu Gminy oraz
jednostkami organizacyjnymi gminy w zakresie realizacji projektow wspétfinansowanych ze
Srodkow krajowych i sSrodkow zewngtrznych;

12) proponowanie systemu zarzadzania dostosowanego do specyfiki danego projektu
wspolfinansowanego ze Srodkéw krajowych i $rodkow zewnetrznych, a takze czlonkow
wchodzacych w sklad zespoldéw projektowych;

13) wskazywanie potencjalnych partneréw projektow wspotfinansowanych ze $rodkéw
krajowych i zewnetrznych oraz inicjowanie nawigzywania wspdtpracy;

14) przygotowanie i przedkladanie odpowiednim organom, przewidzianych prawem
sprawozdan i informacji wynikajgcych z zakresu dzialania stanowiska;

15) przechowywanie i przygotowywanie do archiwizacji, dokumentéw wytwarzanych na
stanowisku zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami.

Warunki zatrudnienia:
1) umowa o prace na czas zastepstwa, przewidywany okres zatrudnienia ok. 20 miesi¢cy.
2) praca jednozmianowa w godzinach od 7.30 do 15.30 (poniedziatek 7.30 — 16.30, piatek
7.30 — 14.30).

Wymagane dokumenty:

1) list motywacyjny;

2) zyciorys;

3) kserokopie swiadectw pracy;

4) kserokopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztalcenie i kwalifikacje kandydata,
zgodnie z wymogami podanymi w ogloszeniu (np. dyplomy, zaswiadczenia);

5) kwestionariusz osobowy wg zalgczonego wzoru;

6) o$wiadczenie o zdolno$ci do czynnosci prawnych i korzystaniu z pelni praw publicznych,
o niekaralnosci, nieposzlakowanej opinii oraz o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych wg zataczonego wzoru.

Termin i miejsce skladania dokumentow

Oferty w zaklejonych kopertach z napisem ,dotyczy zastepstwa na stanowisku ds.
pozyskiwania funduszy zewng¢trznych”, nalezy sklada¢ w terminie do 20 lutego 2020 r. w
Urzedzie Gminy Brenna 43-438, ul. Wyzwolenia 77 na Biurze Podawczym (liczy si¢ data
wptywu do Urzgdu Gminy).

Zasady przeprowadzania procedury rekrutacyjnej

Procedura rekrutacyjna obejmuje analiz¢ dokumentéw aplikacyjnych, rozmowy
kwalifikacyjne oraz w razie potrzeby przeprowadzenie testow. O terminie i miejscu
przeprowadzenia rozmoéw kwalifikacyjnych kandydaci spelniajgcy wymogi formalne -
okreslone w niniejszym ogloszeniu - beda informowani telefonicznie lub listownie.



