Brenna, dnia 14.11.2025 r
S.2601.20.2024

Wojt Gminy Brenna z siedzibg w Brennej przy ul. Wyzwolenia 77

ZAPRASZA
do zlozenia propozycji cenowej na materialy biurowe

1. Opis sposobu przygotowania propozycji cenowej:

1.1 nalezy jg zlozy¢ w nieprzejrzystej i zamknigtej kopercie,

1.2 na kopercie nalezy umiescié¢ nazwe i adres zamawiajacego, nazwe i adres wykonawcey oraz napis: propozycja
cenowa na materialy biurowe - NIE OTWIERAC przed 25.11.2025 r. godz. 10.00.

1.3 ceny w niej podane majg by¢ wyrazone cyfrowo i stownie,

I.4 ma by¢ napisana w jezyku polskim, czytelng i trwalg technika,

2. Opis przedmiotu zamowienia:

2.1. Przedmiotem zamowienia sg materialy biurowe wyszczegdlnione w zalgczniku nr 3 — Wykaz cenowy
materialow.

2.2. Wszystkie dostarczone produkty w ramach powyzszego asortymentu, powinny spelnia¢ wymogi
bezpicczenstwa 1 jakosci okreslone obowigzujgcymi przepisami. Posiada¢ odpowiednie oznaczenia na
opakowaniu lub obowigzkowe certylikaty. Na zadanie Zamawiajacego Wykonawca winien udokumentowac
posiadanie certyfikatu bezpieczenstwa i jakosci dla wskazanego produktu.

2.3 Ustalenia organizacyjne zwigzane z wykonaniem zamdwienia;

I) Ustalenia i decyzje dotyczgce wykonywania zamdwienia uzgadniane bedg przez Zamawiajgcego z
ustanowionym przedstawicielem Wykonawcy;

2) Wykonawca okresli telefony kontaktowe i numery faksow oraz dokona innych ustalen niezbednych dla
sprawnego i terminowego wykonania zamdwienia;

3) Wykonaweca dostarczy przedmiot zlecenia wlasnym transportem, na wilasny koszt i na wlasne ryzyko do
Urzedu Gminy w Brennej

4) Za dzien zakonczenia wszystkich zobowigzan zlecenia uwaza si¢ dzien, w ktorym podpisane zostang
Protokoly odbioru bez zastrzezen.

2.4, Wymagania stawiane Wykonawcy:

1) Wykonawca odpowiedzialny bedzie za caloksztalt, w tym za przebieg oraz terminowe wykonanie
zamOwienia w okresie wykonywania zlecenia jak i w okresie trwania gwarancji;

2) Wykonawca na wszystkie dostarczone produkty udzieli Zamawiajgcemu 2 letniej gwarancji, liczge od
daty wystawienia faktury. W ramach gwarancji Wykonawca wymieni towar uszkodzony na towar wolny od
wad na wlasny koszt. Zakres gwarancji nic obejmuje uszkodzen spowodowanych z winy Zamawiajgcego, na
skutek przypadkow losowych, zuzyciem naturalnym, dzialaniem zewngtrznym (uderzenie, zalanie itp.),
nicprzestrzeganiem zasad uzytkowania lub uzytkowaniem niezgodnym =z przeznaczeniem, wplywami
chemicznymi lub elektrycznymi. Podstawg udzielenia gwarancji jest faktura zakupu.

2) Wykonawca odpowiedzialny jest za jakos$¢, zgodnos$¢ z warunkami technicznymi i jakoSciowymi
okreslonymi dla przedmiotu zamowienia do czasu wygasnigcia zobowigzan Wykonawey wobec
Zamawiajgcego;

3) Wymagana jest nalezyta starannos¢ przy realizacji zamdwienia.

3. Wymagany termin realizacji zlecenia do 14 dni od daty zawarcia umowy.

4. Przy wyborze propozycji do realizacji zamawiajgcey bedzie si¢ kierowal kryterium:
Cena - 100%. Ocena nastgpi na podstawie wyceny materialow biurowych.

5. Wykonawea skladajge propozycje¢ cenowsy, sklada nastepujgce dokumenty:



I/ formularz propozycji wg zalgczonego wzoru (zalgcznik 1),
2/ oswiadczenie Wykonawey (zalgcznik 2),
3/ wykaz cenowy materialow (zalgcznik 3).

6. Opis sposobu obliczenia ceny w skladanej propozycji cenowej:
W ceng propozycji nalezy wliczy¢ wartoé¢ dostawy okreslong w oparciu o przedmiot zamowienia, w tym
wszystkie koszty, ktore musi poniesé w zwigzku z realizacjg dostawy.

Cena podana przez wykonawce za $wiadczong dostawe jest obowigzujgca przez okres waznosci zlecenia i nie
bedzie podlegala waloryzacji w okresie jej trwania. Zamawiajacy wybierze propozycje odpowiadajgcy
wszystkim postawionym przez niego wymogom i o najnizszej cenie.

7. Uniewaznienie postepowania:

Zamawiajacy uniewaznia postepowanie, gdy cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng
przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze
Zamawiajacy zdecyduje si¢ zwigkszy¢ ta kwote do ceny najkorzystniejszej oferty.

8. Miejsce i termin zlozenia propozycji cenowe;j:

Propozycje cenowq nalezy zlozy¢ w terminie do dnia 25.11.2025 r., do godz. 09:30 w zaklejonej kopercie w
siedzibie zamawiajacego, tj. w Urzedzie Gminy Brenna w Brennej przy ul. Wyzwolenia 77.

Na kopercie nalezy umiesci¢ nazwe i adres zamawiajgcego, nazwe i adres wykonawcy oraz napis:

Propozycja cenowa na: materialy biurowe - NIE OTWIERAC przed 25.11.2025 1. godz. 10.00. Propozycja
olrzymana przez zamawiajacego po terminie podanym powyzej zostanie zwrocona wykonawcey nie otwarta.
Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ zlozong przez siebie propozycje przed terminem uplywu
jej skladania.

9. Miejsce i termin otwarcia propozycji cenowej:
Otwarcie zlozonych propozycji cenowych nastgpi w dniu 25.11.2025 r. 0 godz. 10:00 w siedzibie
zamawiajacego w Urzedzie Gminy Brenna w Brennej przy ul. Wyzwolenia 77 pok. nr 1 (Sekretariat) pietro I.

10. Dane kontaktowe zamawiajgcego:
Sekretariat Urzedu Gminy Brenna, tel. 33 85 36 222 wew. 101.

W zalgczeniu:

I. Wzér druku dla ,propozycji cenowej".
2. Oswiadezenie wykonawcey

3. Wykaz materialow



