0Osr.042.1.6.2023.KS Brenna, 23.08.2023 .

Zaproszenie do skladania ofert
na realizacje¢ zadania
pn. Prowadzenie punktu konsultacyjnego dla mieszkancow Gminy Brenna, aplikujqgcych o srodki
finansowe do Wojewédzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Katowicach w ramach programu "*Czyste Powietrze™.

. Zamawiajacy:
Gmina Brenna

ul. Wyzwolenia 77
43-438 Brenna

I1. Opis przedmiotu zamo6wienia:

Przedmiotem zamowienia jest $wiadczenie ustugi polegajacej na prowadzeniu punktu
konsultacyjno-informacyjnego Programu Priorytetowego ,,Czyste Powietrze” na terenie Gminy
Brenna. W ramach zadania wykonawca bedzie zobowigzany do realizacji nastepujacych dziatan:

1) udzielanie informacji o Programie osobom zainteresowanym zlozeniem Wniosku
o dofinansowanie oraz rozpowszechnianie i dystrybucja materiatéw promocyjnych;

2) podejmowanie dzialan majacych na celu zidentyfikowanie budynkow, ktorych wiasciciele
mogliby by¢ potencjalnymi Whnioskodawcami i przedstawienie im korzysci ptynacych z wzigcia
udziatu w Programie;

3) wsparcie Wnioskodawcow w zakresie przygotowywania Wnioskow o dofinansowanie, w tym
pod katem spetnienia wymagan okre§lonych w Programie, z zachowaniem nalezytej starannosci;

4) wsparcie Beneficjentow w rozliczeniu przyznanego dofinansowania, w tym przy poprawnym
wypetnianiu wniosku o ptatno$¢ oraz kompletowaniu wymaganych zatacznikow, z zachowaniem
nalezytej staranno$ci;

5) zagwarantowanie dostepnosci dla Wnioskodawcow przeszkolonego przez WFOSIGW
w Katowicach pracownika lub pracownikow, ktorzy zapoznali si¢ z dokumentacja programows i
znaja zasady Programu, ktorzy beda informowaé o Programie, a takze pomagac przy wypehianiu
Whnioskow o dofinansowanie (z wyjatkiem Wnioskoéw o dofinansowanie sktadanych za
posrednictwem bankow) oraz wnioskéw o platnosc;

6) zapewnienie sprzg¢tu komputerowego z dostgpem do Internetu, obstugiwanego przez pracownika
wskazanego w pkt 5, spelniajacego wymogi bezpieczenstwa informacji i zachowania poufnosci
oraz ochrony danych osobowych, umozliwiajacego Wnioskodawcy ztozenie Wniosku
0 dofinansowanie lub wniosku o ptatnos¢ oraz jego wydruk (z wyjatkiem Wnioskow
0 dofinansowanie sktadanych za posrednictwem bankow);

7) organizacja spotkan informujgcych o zasadach Programu dla mieszkancow, w tym minimum dwa
spotkania w ciggu roku od dnia zawarcia aneksu wprowadzajacego Porozumienie pomi¢dzy gming
a WFOSIGW w Katowicach, a w uzasadnionych przypadkach dopuszczalna jest organizacja
spotkan online;

8) przekazywanie Wnioskodawcom informacji dotyczacych Programu, w tym o okreslonych
w Programie dopuszczalnych warunkach lgczenia dofinansowania przedsigwzie¢ z innymi
programami finansowanymi ze $rodkoéw publicznych, np. w ramach regionalnych programow
operacyjnych oraz z gminnym planem gospodarki niskoemisyjnej;

9) przekazywanie Wnioskodawcom informacji o mozliwosci uzyskania dotacji na czgSciowa sptate
kapitatlu kredytu w ramach Programu i sposobie zlozenia Wniosku o dofinansowanie za



posrednictwem bankow, wraz z udostepnieniem listy bankow uczestniczgcych w Programie;

10) wizyty u mieszkancow, potaczone z oceng obecnego zrddla ciepta i potrzeba jego wymiany oraz
wstepng analizg stanu budynku pod katem termomodernizacji, a w trakcie wizyt przedstawianie
informacji o Programie.

11) przeprowadzanie anonimowych ankiet wérod mieszkancow z zakresu ochrony powietrza
i programéw pomocowych, w przypadku przekazania wzoru ankiety przez WFOSiGW, na zasadach
ustalonych przez wlasciwy WFOSiGW;

12) prowadzenie innych dziatan majacych na celu propagowanie Programu (jezeli Gmina bedzie
widziala taka potrzebe);

13) przekazywanie do WFOSiGW w Katowicach Wnioskéw o dofinansowanie oraz wnioskow
o platnos¢, sktadanych przez Wnioskodawcoéw/Beneficjentow w Gminie w formie elektronicznej
poprzez system Generator Wnioskow o Dofinansowanie (GWD) dostepny na Stronie internetowej
pod adresem https://gwd.nfosigw.gov.pl . Wnioski o dofinansowanie powinny zawiera¢ numer
whniosku nadany przez Gming.

14) zapewnienie aby osoby wykonujace zadania zwigzane z dostepem do konta grupowego GWD
miaty stosowne upowaznienia w tym zakresie;

15) wydruk i dystrybucja, przynajmniej w punkcie konsultacyjno-informacyjnym, materiatow
informacyjnych i promocyjnych o Programie - udostgpnionych przez Gming w formie
elektronicznej, w tym dostarczenie zaktualizowanych dwoch tablic informacyjnych dotyczacych
punktu informacyjno — konsultacyjnego;

16) przekazywanie mieszkancom informacji o wydarzeniach informacyjno-promocyjnych, innych
dziataniach edukacyjnych oraz dostgpnych materiatach zawierajacych informacje o Programie,
niezwlocznie po otrzymaniu ich od Gminy;

17) w zwiazku z finansowaniem programu ,,Czyste Powietrze” ze $rodkow Krajowego Planu
Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci Wykonawca zobowigzany bedzie do stosowania zasad
informacji 1 promocji, w ramach realizacji zamowienia, zgodnych ze Strategia Promocji
i Informacji Krajowego Planu Odbudowy i Zwigkszania Odpornosci wraz z Ksigga Identyfikacji
Wizualnej KPO, w zakresie okreslonym w zataczniku nr 6 do Porozumienia;

18) Przekazywanie Gminie comiesigcznych protokotéw zdawczo-odbiorczych potwierdzajacych
realizacje powierzonych zadan zgodnie z formularzem sporzadzonym przez Gming, obejmujacych
wykaz przeprowadzonych wizji, w terminie do 5 dni roboczych po zakonczeniu danego miesiaca.

I11. Warunki podmiotowe, ktére musi spelni¢ wykonawca skladajacy oferte

Doswiadczenie — Wykonawca musi przedstawi¢ w ofercie zrealizowane lub realizowane w ciagu
ostatnich 3 lat, co najmniej jednego zamdwienia o charakterze i zakresie podobnym do niniejszego
zamowienia Wraz z potwierdzeniem nalezytego wykonania lub wykonywania (referencje).

IV. Dodatkowe postanowienia

1. Punkt konsultacyjny powinien by¢ czynny w wybrane dni robocze tgcznie w wymiarze
minimum 10 godzin tygodniowo. Wykonawca przedlozy do akceptacji harmonogram pracy
punktu.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany harmonogramu pracy punktu.

3. Zamawiajacy udostepnia pomieszczenia (wytacznie na cele zwigzane z realizacja
niniejszego przedmiotu zamowienia).

4. Zamawiajacy nie zapewnia sprzetu elektronicznego ani dostepu do Internetu. Wszelkie
niezbedne do prowadzenia materiaty i sprzet zapewnia Wykonawca we wlasnym zakresie.

5. Umowa zostanie zawarta na okres 12 miesiecy



Umowa zostanie zawarta pod warunkiem akceptacji Wykonawcy przez 10D
WFOSiGW w Katowicach;

Termin platnosci faktury: do 30 dni od dnia dostarczenia Zamawiajagcemu prawidtowo
wystawionej faktury.

V. Termin zlozenia oferty:

1.

2.

o ks®

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

Ofert¢ w nieprzejrzystej 1 zamknigte] kopercie z nazwa Zamawiajacego i nazwag oraz
adresem Oferenta nalezy zlozy¢ w Urzedzie Gminy Brenna ul. Wyzwolenia 77, 43-438
Brenna do dnia 1 wrzesnia 2023 r. do godz. 13:00 z dopiskiem ,,NIE OTWIERAC —
Prowadzenie punktu konsultacyjnego Czyste Powietrze”. Oferty ztozone po terminie nie
beda rozpatrywane.

Oferte w jezyku polskim nalezy ztozy¢ na zatagczonym Formularzu oferty (zat nr 1).

Oferta powinna by¢ podpisana przez osob¢ upowazniong.

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert cz¢$ciowych i wariantowych.

Zamawiajacy nie dopuszcza korzystania przez Wykonawce z doswiadczenia innych
podmiotow.

O wyborze oferty oferenci, ktorzy ztozyli oferte zostang poinformowani przez wiadomos$¢ e-
mail.

Zamawiajacy zastrzega, ze w kazdym czasie, bez podania przyczyny, moze odstapi¢ od
zawarcia umowy lub zamkna¢ (uniewaznic) niniejsze zapytanie.

V1. Ocena ofert

1.

2.

3.
4.
S.

Otwarcie ofert nastagpi W dniu 1 wrze$nia 2023 r. do godz. 14.00 r. w siedzibie
Zamawiajacego.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie si¢ kierowat kryterium ceny za
calos¢ zamowienia — 100%. W przypadku ztozenia ofert o takiej samej cenie Zamawiajacy
dopuszcza ztozenie ofert dodatkowych. Oferenci sktadajac oferty dodatkowe nie moga
zaoferowac cen wyzszych niz zaoferowane w ofertach pierwotnych.

Po wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie podpisana stosowna umowa.

Termin zwigzania oferta: 30 dni.

Zamawiajacy zastrzega, ze warunkiem skutecznego zlozenia oferty, jest wycenienie
wszystkich pozycji w formularzu ofertowym, od pkt 1 do pkt 2 poprzez wpisanie wartosci
dodatniej wartosci brutto. Oferty, ktore bedg zwieraly warto$¢ ujemng badz zerowa w
pozycjach od 1 do 2 zostang odrzucone.

VII. Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych

1.

4.

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wo¢jt Gminy Brenna bedacy
kierownikiem Urzedu Gminy Brenna z siedzibg wiadz przy ul. Wyzwolenia 77, 43-438
Brenna, tel. +48 33 853 62 22, faks +48 33 853 63 70, e-mail: poczta@brenna.org.pl
Kontakt z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych mozna uzyska¢ pod adresem poczty
elektronicznej iod@brenna.org.pl lub pisemnie na adres siedziby Administratora.

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celu zwigzanym z postgpowaniem o
udzielenie zamowienia publicznego na podstawie obowigzku prawnego cigzacego na
Administratorze.

Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udostepniona
zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych lub podmioty przetwarzajace dane osobowe
na polecenie Administratora na podstawie stosownych uméw z nim zawartych.



5. Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez obowiazkowy okres wskazany
przepisami prawa tj. przez okres 5 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia, a W przypadku gdy czas trwania umowy przekracza 5 lat, to okres
przechowywania obejmuje caly czas trwania umowy, oraz do momentu przedawnienia
roszczen.

6. Na zasadach i w granicach okreslonych przepisami prawa, posiada Pani/Pan prawo do
zadania od administratora:

a) dostepu do tresci swoich danych osobowych, przy czym jesli zadanie wymagatoby
niewspotmiernie duzego wysitku, zamawiajagcy moze zada¢ od osoby, ktorej dane
dotycza, wskazania dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie
zadania,

w szczegolnosci podania nazwy lub daty postegpowania o udzielenie zamowienia
publicznego lub konkursu.

b) sprostowania swoich danych osobowych,

c) ograniczenia przetwarzania swoich danych osobowych, przy czym wystgpienie z
zadaniem nie ogranicza przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia
postepowania
0 udzielenie zamoéwienia publicznego lub konkursu.

7. W przypadku uznania, iz przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza przepisy
RODO, posiada Pani/Pan prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych.

8. Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreSlonym w
przepisach ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych, zwigzanym z
udzialem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego. Niepodanie danych
uniemozliwi zamawiajacemu dokonanie oceny spelniania warunkow udzialu W
postepowaniu oraz zdolnosci wykonawcy do nalezytego wykonania zamodwienia, co
skutkowa¢ moze wykluczeniem wykonawcy z postgpowania lub odrzuceniem jego oferty.

9. Pani/Pana dane osobowe nie beda wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania
decyzji, w tym profilowania.

VIlI. Zalaczniki:
Zat nr 1 Formularz ofertowy
Zal nr 2 Wzor umowy



